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PFR’s invullen

Workshop voor Soroptimisten
SorAcademy-maand
Zaterdag 17 februari



• De webinar wordt opgenomen
• Zet desgewenst je camera uit
• Zet jezelf op mute
• Unmute jezelf als je iets wil vragen/zeggen
• Vragen kunnen ook in de chat
• Presentatie komt op het intranet beschikbaar



PFR’s invullen - programma

• Wat is een PFR
• Waarom PFR’s
• Voorbereiding
• Samen het proces doorlopen van invullen en 

indienen
• En dan? 
• In breakout rooms samen PFR’s invullen



Wat is een PFR

• Programma Focus Report
• Een PFR gaat over een project
• Een PFR vul je in op de SIE extranet



Waarom PFR’s
Soroptimist International heeft als één van slechts 148 
NGO’s de algemene consultatieve status en 
vertegenwoordigers bij veel VN-organisaties. Die status 
krijg je op grond van je werk als NGO.

Soroptimisten kunnen van elkaars projecten leren.

Zonder PFR kun je geen BPA (Best Practice Award) 
winnen én geen financiële bijdrage voor je project 
krijgen van het Soroptimist Vrouwenfonds.



PFR’s voorbereiding

• Je moet kunnen inloggen op SIE extranet met 
een account. 

• Je moet op dat account zgn. PD-rechten hebben
• Het doc Stappenplan inloggen SIE als 

program director van je club is te downloaden 
op de site onder 
https://www.soroptimist.nl/intranet/ppi/ onder 
de knop Programme Focus Report (PFR)



PFR’s voorbereiding

NIEUW:
• PPI-e-mailadressen: ppizeist@soroptimist.nl
• Unie kan zelf de rechten toewijzen. Heb je ze 

niet of zijn ze verlopen: mail naar 
programmacoordinator@soroptimist.nl cc 
bestuurssecretaris@soroptimist.nl

mailto:ppizeist@soroptist.nl
mailto:programmacoordinator@soroptimist.nl
mailto:bestuurssecretaris@soroptimist.nl


PFR’s voorbereiding
Je moet de volgende info over het project paraat hebben om in te 

vullen IN HET ENGELS:

1. projectnaam, ook in het Frans 
2. start- en einddatum van jullie ondersteuning
3. Indien van toepassing: lijst van externe partners en andere Soroptimistclubs 

waarmee je hebt samengewerkt voor dit project
4. samenvatting (max 170 woorden) van het project
5. tekst over waarom jullie dit project kozen en welk probleem dat project helpt 

oplossen 
6. beschrijving van jullie input voor dit project (vaak fondsenwerven en doneren 

maar hoeft niet)
7. het bedrag dat je wilde bijeenbrengen (kan nul zijn) 
8. hoeveel mensen (schatting) baat hebben gehad bij jullie steun aan het 

project
9. het bedrag dat je werkelijk bijeenbracht
10. het aantal uren dat jullie hebben besteed (schatting)
11. links/foto’s/video’s/quotes die het project illustreren



Inloggen

1. Ga naar https://www.soroptimisteurope.org/
2. Klik op MEMBER LOGIN (blauw, rechtsboven)
3. Log in met je e-mailadres of user name en wachtwoord
4. Je komt op het volgende scherm

https://www.soroptimisteurope.org/


Klik op PFR.
Je komt op 
het volgende 
scherm.



Als de de knop + 
Add a PFR niet ziet
heb je niet de 
juiste rechten.

Klik op + 
Add a 
PFR.
Je komt 
op het 
volgende 
scherm.



Klik op Next.



Vul in.
Let op alles
moet in het 
Engels. 
Anders wordt 
de PFR niet 
gevalideerd.
Klik op Next.



Vul in.
Klik op Next.



Vul in.
Klik op Next.





Vul in.
Klik op Next.



Vul in.
Klik op Next.



Vul in. Indien van toepassing. 
Klik op Next.
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Als je alles hebt
ingevuld, klik op 
Save and finish 
later (als je het 
nog wil laten 
proeflezen) of
klik op Submit. Je 
ontvangt een e-
mails over 
ingediende PFR’s 
bij
statuswijzigingen.

NB: denk aan
copywrite en
privacywetgeving
bij het gebruik van 
foto’s!
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Je krijgt een e-mail 
van 
noreply@soropti
misteurope.org
met het nummer
en een link naar
de PFR. De status 
is dan “Pending 
for approval”. Als 
er aanvullende
info nodig is krijg
je nog een e-mail

mailto:noreply@soroptimisteurope.org
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En dan?
• Download een pdf van je PFR en deel die met je bestuur. 

Laat ‘m proeflezen voor indienen
• Pas de PFR aan wanneer nodig
• Stuur ‘m ter info in cc naar je regiocoördinator en de 

programmacoördinator (QA)
• Ding mee naar de BPA van de Unie + € 5.000 voor het 

project van het Soroptimist Vrouwenfonds
• Hou in de gaten wanneer de steun aan een volgend project 

afloopt en maak een nieuwe PFR. Dat kan ook al eerder.
• Let op het evt. verlopen van je PD-rechten (dat zie je in je 

profiel op SIE extranet) en vraag op tijd verlenging aan



Nog wat tips

• PFR nummer wordt gegenereerd als je voor ‘t 
eerst opslaat

• Je kunt altijd Save and finish later kiezen
• Voordat je een PFR indient (Submit), laat ‘m 

proeflezen door je bestuur of regio-
/programmacoördinator

• Laat een ppi-e-mailadres voor je club aanmaken



Samen aan de slag
• Je komt in een breakout room
• Beslis samen wie een PFR gaat invullen
• Diegene deelt haar scherm
• Samen lopen jullie door het proces
• Maak aantekeningen van je vragen voor de 

plenaire afsluiting
• Kom terug naar de hoofdkamer wanneer je wil, 

na 15-20 minuten haal ik jullie terug.



Vragen
• We bespreken de ervaringen en vragen
• Afsluiting
• Vragen: mail je regiocoördinator: 

noord@soroptimist.nl; west@soroptimist.nl; 
oost@soroptimist.nl; zuidoost@soroptimist.nl; 
zuidwest@soroptimist.nl; noordwest@soroptimist.nl; 
midden@soroptimist.nl;regio-
overzees@soroptimist.nl; 

• Je mag me altijd mailen met vragen: 
programmacoordinator@soroptimist.nl

mailto:noord@soroptimist.nl
mailto:west@soroptimist.nl
mailto:oost@soroptimist.nl
mailto:zuidoost@soroptimist.nl
mailto:zuidwest@soroptimist.nl
mailto:noordwest@soroptimist.nl
mailto:midden@soroptimist.nl;overzees@soroptimist.nl
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